
ALLEGATO 1.3.A –  ISTRUZIONI PER LA CONVOCAZIONE E IL FUNZIONAMENTO DEL CENTRO
OPERATIVO  COMUNALE  (COC),  PER  LA RIUNIONE  DI  COORDINAMENTO  SOVRACOMUNALE
(CSU) E PER L’ATTIVAZIONE DEL VOLONTARIATO IN CASO DI EMERGENZA

Autorità Locale di Protezione Civile: Sindaco o Vice – Sindaco

Organizzazione della struttura di protezione civile prevista dal Piano:
 Responsabile Comunale di Protezione Civile nella figura del responsabile o dirigente dell’area lavori

pubblici dell’ufficio tecnico comunale o suo sostituto;
 Centro Operativo Comunale (COC) nella composizione indicata nel Piano di Protezione Civile;
 Coordinamento di Protezione Civile istituito presso l’Unione, a supporto dei Comuni, nella figura del

Responsabile e Vicecomandante vicario di Polizia Locale David Minguzzi, sostituto dal Comandante
Polizia Locale Paola Neri o Vicecomandante Chiara Maestri;

 Riunione di Coordinamento Sovracomunale (CSU).

Il COC deve essere attivato necessariamente dal Sindaco o Vicesindaco nei seguenti casi:
 ALLERTA ROSSA preventiva (esclusa per temperature estreme): SEMPRE 
 ALLERTA ARANCIONE preventiva: da valutare caso per caso in base alle condizioni specifiche
 ALTRI EVENTI IN CORSO di entità rilevante: SEMPRE

MODALITA’ DI CONVOCAZIONE DEL COC
Ai fini della convocazione del COC occorre procedere come segue:

 la procedura viene attivata dal Sindaco, il quale valuta se convocare il COC in forma ridotta o integrale
a seconda del livello di criticità, come previsto nel Piano, sentito il proprio Responsabile del servizio di
protezione civile e il Coordinamento in Unione;

 i referenti amministrativi dei COC   inseriscono gli schemi di ordinanza* in Iride/Evo, in accordo con il
Responsabile  Comunale  di  Protezione  Civile,  previo  completamento  della  bozza  reperibile  sulla
INTRANET  periodicamente aggiornata da parte del Coordinamento Protezione Civile Unione;

 unicamente in caso di irreperibilità o impedimento oggettivo del personale di segreteria oppure in caso
di assenza della rete il  Coordinamento della Protezione Civile Unione provvede alla predisposizione
degli atti urgenti fuori Iride/Evo;

 per il Parere la firma è di competenza del Responsabile Comunale di Protezione Civile o suo vice; in caso di
assenza o impedimento di entrambi può firmare il Responsabile di riserva “reperibile” individuato nel Piano
(vedi sotto “Pronta disponibilità e sostituzioni”) o, in assenza della riserva, può firmare il  Re  sponsabile del  
Coordinamento di Protezione Civile Unione, oppure il Comandante/Vicecomandante di Polizia Locale;

 per l’Ordinanza, la firma è del Sindaco (autorità di Protezione Civile) o Vicesindaco.

*Nell’eventualità  di  problemi  organizzativi  accertati  o  di  complessità  operativa  riscontrata,  resta  comunque
facoltà del Sindaco:

- designare responsabili di funzione differenti rispetto a quelli previsti dal piano;
- invitare a singole riunioni responsabili di funzioni ulteriori rispetto a quelli previsti dal piano.

COMUNICAZIONE DI ATTIVAZIONE DEL COC
L’attivazione del COC va comunicata immediatamente a Prefettura e Agenzia Regionale Protezione Civile.
Le ordinanze sono comunicate rapidamente ai componenti del COC e al Coordinamento di Protezione Civile
Unione. Per facilitare la tempestività delle comunicazioni necessarie, i componenti del COC vengono allertati
mediante telefono; è opportuno, inoltre, che ogni Sindaco attivi una chat del proprio Comune dove sono inseriti
tutti i componenti del COC.



RIUNIONI DEL COC
Il COC di norma trova ubicazione presso la sede principale individuata dal Piano di Protezione Civile e le riunioni
sono convocate e presiedute dal Sindaco in presenza, in remoto o in modalità mista. In ogni caso è preferibile che
i responsabili delle varie funzioni prendano parte alle riunioni in presenza, ad esclusione dei casi in cui vi sia
impossibilità di raggiungere la sede o dei casi in cui il responsabile abbia necessità di svolgere la propria funzione
principalmente in altra sede o da remoto (es. funzione Telecomunicazione e Sistemi Informativi) o di altri casi
adeguatamente  motivati;  in  particolare,  il  Responsabile  del  Coordinamento  di  Protezione  Civile  supporta  le
attività dei COC e normalmente è in servizio di emergenza presso la Centrale Operativa Polizia Locale di Lugo od
ovunque sia necessario.

Le riunioni e le decisioni adottate dal COC sono verbalizzate, in forma sintetica, secondo il modello operativo
predisposto (All.3.1.B).

DIREZIONE DELL’EMERGENZA E ATTIVAZIONE DEL VOLONTARIATO
Il  Responsabile  Comunale di  Protezione Civile,  o  il  suo vice, assume la  direzione  tecnica degli  interventi
operativi, in attuazione degli indirizzi del Sindaco (o suo vice), con il supporto del Coordinamento della Protezione
Civile Unione. I dirigenti/responsabili  delle singole funzioni o,  in caso di  assenza,  i  loro vice, coordinano e
supervisionano le attività dei loro referenti  presenti nei COC e possono partecipare ai relativi incontri;  a tale
scopo, sono normalmente in servizio durante l'emergenza, in presenza o in remoto.

I  referenti  amministrativi dei COC inseriscono in Iride/Evo gli  schemi di ordinanza necessari alla gestione
dell’emergenza previo completamento delle bozze reperibili sulla INTRANET e periodicamente aggiornate da
parte del Coordinamento Protezione Civile Unione.  La firma del parere  delle ordinanze è di competenza del
responsabile o sostituto delle funzioni richiamate nelle bozze di ordinanza. In caso di ordinanze non presenti tra
allegati operativi del piano di protezione civile, e pertanto non reperibili sulla INTRANET, sarà compito delle
specifiche funzioni redigere apposita ordinanza secondo gli indirizzi del Sindaco (o suo vice).

Il Responsabile Comunale di Protezione Civile attiva in autonomia il personale operaio reperibile dell’Ente; in
caso di necessità il gruppo comunale di volontariato/associazione convenzionata di riferimento viene attivato
di norma dal Servizio di Coordinamento di Protezione Civile su richiesta del Responsabile Comunale. Qualora si
verifichi  un’emergenza  di  livello  particolarmente  grave  e  non  vi  sia  disponibilità  di  attrezzature  e/o  mezzi
adeguati  a fronteggiarla,  viene attivato anche il  Coordinamento Provinciale di  Protezione Civile tramite il
numero di reperibilità H24 dell’Agenzia Regionale di Protezione Civile (3357632874).

PRONTA DISPONIBILITÀ E SOSTITUZIONI
Nella  composizione  dei  COC  sono  individuate  alcune  figure  “reperibili” nell’intero  territorio  dell’Unione
(coordinamento UT Unione; servizi sociali Unione; ufficio comunicazione Unione; Protezione Civile Unione), che
possono essere convocate quando necessario ed in particolare nei sabati o nei giorni festivi qualora i componenti
(responsabile e vice) siano entrambi impossibilitati oggettivamente a partecipare o comunque irreperibili.

In caso di assenza o impedimento oggettivo dei responsabili  di funzione, dei vice e dei  sostituti  “reperibili”
individuati nel piano, il Responsabile del  Coordinamento della protezione civile in Unione o, in sua assenza il
Comandante/Vicecomandante PL, assicura le attività operative eventualmente necessarie nell’immediato  per le
funzioni dei COC ed ha la facoltà di apporre la firma degli  atti gestionali indifferibili ed urgenti nelle more
dell’arrivo dei singoli responsabili delle funzioni.

I componenti individuati nelle schede di COC, una volta costituito, assicurano la partecipazione propria o dei
rispettivi sostituti fino a chiusura del COC, fatti salvi i casi del tutto eccezionali in cui venga concordata con un
soggetto “reperibile” – laddove disponibile – l’applicazione delle regole sulla sostituzione sopra richiamate.



RIUNIONI DI COORDINAMENTO SOVRACOMUNALE (CSU)
Ferme restando le prerogative in capo ai singoli Sindaci e dei rispettivi COC, il Presidente dell’Unione, o il suo
sostituto, sentito il Responsabile del Coordinamento di Protezione Civile Unione, può convocare la Riunione di
Coordinamento Sovracomunale costituita da tutti i Sindaci, i Responsabile Comunale di Protezione Civile e dal
Responsabile del Coordinamento, per gli opportuni momenti di  coordinamento e raccordo fra i Comuni della
Bassa Romagna. Alle riunioni del Coordinamento possono essere invitati responsabili di funzioni o altri soggetti,
in via permanente o per singole riunioni.

Tutti gli schemi e i documenti sono disponibili sulla INTRANET sezione EMERGENZA 
https://intranet.labassaromagna.it/servizi/Menu/dinamica.aspx?

idSezione=17227&idArea=19726&idCat=21224&ID=21224&TipoElemento=categoria

Di seguito una lista di contatti utili:

Agenzia Regionale per la Sicurezza 
Territoriale e la Protezione Civile

Reperibilità H24 / XXXXXXX

Protezione Civile Ravenna Dott. Bacchini Marco XXXXXXX

Gruppo di Pubblica Assistenza 
convenzionato con il Comune di 
Alfonsine

Presidente Enzo Montanari XXXXXXX

Delegato PA – ProCiv Giovanni Stefani XXXXXXX

Gruppo Comunale di Protezione 
Civile – Bagnacavallo

Coordinatore Oriano Ballardini XXXXXXX

Associazione GIVES – Bagnara Presidente Mirko Bellosi XXXXXXX

Gruppo Comunale di Protezione 
Civile – Conselice

Coordinatore Gianluigi Bartolini XXXXXXX

Gruppo Comunale di Protezione 
Civile – Cotignola

Coordinatore Maurizio Verna XXXXXXX

Gruppo Comunale di Protezione 
Civile – Fusignano

Coordinatore Fabio Dalborgo XXXXXXX

Associazioni AARI CB - Lugo Presidente
Marco Rondinini XXXXXXX

Reperibile XXXXXXX

Le aquile unità cinofile da soccorso -
Lugo

Presidente Ignazio Bologna XXXXXXX

Gruppo Comunale di Protezione 
Civile – Massa Lombarda / S.Agata

Coordinatore Amedeo Ricchi XXXXXXX


